
Cuando entramos en una conciliación importada, podemos ver los gastos que incluye esa
importación... tenemos la siguiente pantalla:

1- Acciones

Desde aquí podemos:

Crear documentos: crea los borradores (facturas y/o diarios) en BC. Esta acción aplica a
los documentos filtrados en "Transacciones en cola".
Registrar documentos: registra los documentos en BC que se han creado anteriormente.
Esta acción aplica a los documentos filtrados en "Transacciones en cola".
Registros: el proceso de crear documentos o registrar puede haber generado mensajes de
aviso o errores, se visualizarán aquí
Mostrar líneas con problemas: si la creación o registro de documentos ha generado
errores en alguno de los documentos, utilizando esta acción se visualizarán únicamente
aquellos con errores

2- Transacciones en cola

Vemos los gastos importados de PLEO (una línea por gasto).

Campos:

Tipo de documento Pleo: aquí podemos ver si es recibo (ninguno es igual a "recibo") o
factura
Estado de la transacción: podemos ver si está pendiente, borrador (se ha utilizado la
acción "Crear documentos") o registrado (se ha utilizado la acción "Registrar
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documentos") o error (podemos ver el error pulsando sobre "Transacciones en cola" y
seleccionando la opción "Errores de línea").
Nº proveedor: en caso de que "Tipo de documento" sea factura, hay que indicar el
proveedor. En SaaS, este dato puede especificarse desde PLEO.
Nº factura proveedor: en caso de que "Tipo de documento" sea factura, hay que indicar el
proveedor. En SaaS, este dato puede especificarse desde PLEO.
Tipo de gasto: proviene de PLEO, e identifica como tratar ese gasto, pueden ser: gastos
en efectivo, tarjeta de crédito, transferencia personal, factura de servicios (no
compatible), carga, transferencia manual, factura de PLEO, transferencia bancaria para
empleados, devolución de dinero (cashback), retirada de efectivo en cajero automático.

En este punto podemos cambiar ciertos datos antes de crear documentos:

Tipo documento: podemos pasar de recibo a factura y viceversa utilizando la acción en
"Transacciones en cola - Cambiar el tipo documento":

Si el documento es una factura, podemos introducir o modificar el nº proveedor y el nº
factura proveedor

3- Detalles de la transacción

En PLEO podemos dividir un gasto en varias líneas, en esta sección veremos una línea por cada
desglose realizado en PLEO, además, aquí también podemos proceder a desglosar o agrupar
líneas.

También podemos cambiar la categoría de cada línea, así como las dimensiones:

Podemos especificar o cambiar el nº, la tarea y el tipo de línea de proyecto, y en caso de factura,
podemos cambiar el "Grupo registro IVA producto".
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4- Archivos adjuntos

En esta sección podremos previsualizar las imágenes que se han asociado al gasto en PLEO. Puede
haber más de 1 imagen, pero en BC solo podremos visualizar las 3 primeras.
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