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Este es el centro de administraciéon de Microsoft 365:
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Una vez dentro nos dirigiremos al mend, en el panel de la derecha, y seleccionaremos "Teams y
grupos". Esto ampliard la seccién y justo debajo apareceréa el acceso a "Grupos y equipos activos".
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Este acceso nos muestra en primer lugar una explicacién breve de que trata la seccién, una barra
de opciones, una barra de acciones y un listado donde apareceran los grupos pertenecientes a

cada opcién.

@ Inicio
A Usuarios

‘& Teamsy grupos

| Grupos y equipos activos
Directivas

Grupos eliminados

Inicio > Grupos y equipos activos 2 Modo oscuro

Activar equipos y grupos

Microsoft Teams admite la colaboracién a través del chat, las llamadas y las reuniones en linea. Los
equipos que agregue son colecciones de personas, contenidos y herramientas. Los grupos son una
colecci6n de personas, y son dtiles si sélo necesitas una direccién de correo electrénico de grupo.
Los nuevos grupos de distribucion y los grupos de seguridad habilitados para correo pueden tardar
hasta una hora en aparecer aqui. Para verlos inmediatamente, vaya al Centro de administracion de
Exchange
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Para el caso que nos atafie nos dirigiremos a la barra de opciones y seleccionaremos la opcidn
"Seqguridad".

Microsoft 365 Lista de distribucion Seguridad habilitada para correo Sequridad

Después, en la barra de acciones, pulsaremos el botén de "Agregar un grupo".

Microsoft 365 Lista de distribucion Seguridad habilitada para correo Seguridad

{4 Exportar () Actualizar

A, Agregar un grupo

Una vez pulsado el botén nos dirigird a un menu distinto para la creaciéon de nuestro nuevo grupo
de seguridad..
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Activar equipos y grupos > Agregar un grupo
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Una lista de distribucién que también puede utilizarse para controlar el acceso a OneDrive y SharePoint.

() seguridad
Controla el acceso a OneDrive y SharePaint y se puede usar para la administracién de dispositivos méviles para
Microsoft 365.
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En primer lugar debemos seleccionar un tipo de grupo para el equipo, en nuestro caso sera la de
"Seguridad".
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Seleccionar un tipo de grupo

Elija el tipo de grupo que mejor se adapte a las necesidades de su equipo. Mas informacian sobre los tipos de
grupo

O Microsoft 365 (recomendado)

Crea un correo electrénico de grupo para colaborar. También puede Agregar Microsoft Teams para las
conversacionas de grupo, los archivos y los calendarios.

() Distribucion

Crea una direccién de correo electrénico para un grupo de personas.

O Seguridad habilitada para correo

Una lista de distribucion que también puede utilizarse para contrelar el acceso a OneDrive y SharePoint.

@ Seguridad
Controla el acceso a OneDrive y SharePoint y se puede usar para la administracion de dispositivos moviles para
Microsoft 365,

Al utilizar el botén "Siguiente", la pagina nos dirigird al siguiente paso en la creacién de nuestro
grupo de seguridad, la definicion del nombre y descripcién del mismo.
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© Tpo de grupo Configurar la informacion basica

R Para empezar, rellene informacién basica sobre el grupo que le gustaria crear.
@ Informacién basica

Q Finalizar

Nombre *

Nuevo grupo

Descripcion

Describa el grupo nuevo

En "Nombre" indicaremos un nombre descriptivo del uso que se le va dar al grupo vy, si es
necesario, en la "Descripcidon" una descripcién mas elaborada.

Una vez indicados estos datos utilizaremos el botén "Siguiente" que nos dirigira al Ultimo apartado,
la revisién y confirmacién que que todo lo anterior es correcto. Finalizaremos con el botén de
“Crear Grupo".

Activar equipos y grupos > Agregar un grupo

© oo deorupo Revisar y terminar de agregar el grupo

3 Ya casi ha terminado. Asegiirese de que todo esté correcto antes de agregar el grupo.
@ Informacion basica 9 a gregar el grupe

@ Finalizar Tipo de grupo
Seguridad
Editar
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Informacion basica

Nombre: aa
Descripcién: aa

Editar

Volver Crear grupo

Es muy importante la seleccion de los usuarios administradores que deberan pertenecer al
grupo para que una vez en uso no quede bloqueado el acceso a los entornos de Business
Central.

Aconsejamos la realizacién de pruebas en entornos Sandbox como paso previo cualquier
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accién con estos grupos de seguridad.
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