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1. FUNCIONALIDAD DEL PRODUCTO

Se ha desarrollado una herramienta para, una vez realizada la configuracién necesaria, poder
generar el fichero de factura electrénica que suelen solicitar sobre todo las Administraciones
Publicas.



Una vez generado el fichero debe usarse en el programa o web adecuada para su funcionamiento.

2. CONFIGURACION PREVIA

Esta herramienta requiere de una especifica configuracion previa en diferentes apartado del
sistema.

2.1.INFORMACION EMPRESA

Se trata de la tabla de informacién general de la empresa:

DIGAME QUE DESEA HACER /’ ><
info empresa
En pagina actual (Contable) Mostrar todos (9)

Ir a Paginas y tareas

» Informacién empresa Tareas

- Tipo Persona:
o F - Fisica

0 ) -Juridica

- Tipo Residencia:

o E - Extranjero (Fuera de la Unién Europea)
0 R - Residente en Espaina

o U - Residente en la Unién Europea (Excepto Espafa)



IBAN de la empresa. (Uso exclusivo segun forma de pago, ver punto 2.4)

-+ Tl .~ GUARDADD 0o /2

Informacion empresa

Navegar

General Mostrar mencs
Nombre m= | cEmF | |
Primer Apellido | | e | |
Segundo Apellido | | UsarGLNendocume.. @ D

Direccién [ m———  C6digo SIC de activid... - | |
Direccién 2 | | Descripcion CNAE [ |
Poblacién 'Paima - imagen

Cédigo postal |0T011 | Tipo Persona [Sin definir V|
Céd. pais/reqién &s | [vipo Residencia ' Sin definir vl
Nombre contacto ’ | Texto del Pie de pagi... | Sociedad Inscrita en el Registro h|
Ne teléfono [ |

Comunicacion Maostrar mis
Correo electronico Pigina Web

Pagos

Permitir informacidn ... D Céd. cuenta banco - - K | |
Nombre banco * ’ | Céd. forma pago base I ‘
CCC Cad. banco I l N? giro postal ’ |
ccc céd. oficina - k| | céd. dias pao [ |
CCC Digite control | | Céd. periodo no pago ’ |
CCC N° cuenta * | | cédigo swiFT | v
Ne cec | | [ean X | |
C6d. sucursal banco - | | Grupo registro cuent... | w |




1.1. FICHA DE CLIENTES

Esta configuracién se debe hacer para cada cliente que necesite que las facturas sean electrénicas.

En la propia ficha, en el apartado “general”:

~
"y

FICHA CLIENTE l\{/l f &

CLIO00001 - SMLAPR, S A

MNuewo  Muevo Documento  Solicitar aprobacion Mawegar  Clente Acciones  Mawvegar  Informe  Menos opciones

General Merstrar mengs
L CLI0O0001 e Frivaodad blogueada (D] Grupo contable IRPF

Mombre SMAR, SA Cod. vendedor % IRPF 00
Primer apellido Centro responsabilidad hd Deshabilitar |2 bisqueda ... -

Sequndo Apellido Perfil de envic de dooum.. DYNES FACTURAE . | Mo estd en |3 AEAT @

Cadigo soc IC . Total ventas 0,00 [T:;xu Persona %in definir » |
salde (L) 000  Costes(Ol) 000  [lioo Residencia sin definir |
Salde vencido (DU 0,00 Bf* bruto (DU 0,00 P«cmmn:m:::-n Publica - |
Crédito méxime (D0 0,00 % 8f* bruto 00 Aplicar Ret. Garartia Mo Aplicar hd
Blogueade w Fecha dit. medificacidn 08/07/2020 Cuenta Ret. Garantia

Se debe indicar:

- Perfil de envio de documento = DYNES FACTURAE

- Definir Tipo de Persona al igual que realizé en el punto 2.1

- Definir Tipo de Residencia al igual que realizé en el punto 2.1

- Definir si se trata de Administracién Publica

Si se ha indicado que el cliente pertenece a la Administracién Publica se debe configurar los
pardmetros relacionados con la Oficina, el Organo Gestor y la Unidad Tramitadora. Para ello hay
gue situarse en la opcién de “Centros administrativos”:




E)

€ FICHA CLIENTE ; ol

CLIO00001 - SM.ALR, S.A.

Muewo  MNuevo Documento Solicitar aprobacién ~ Mavegar | Cliente Acciones Navegar  Informe Menos opciones

& Dimensiones @ Centros Administrativos B3 Movimientos [ Estadisticas @ Referencias cruzadas B3 Aprobadones B Datos adjuntos

Dentro de esa ventana tenemos que crear al menos tres fichas, una para cada tipo de ROL:

€ FICHA CENTRO ADMINISTRATIVO } 0] -~ GUARDADO cf A
F® Copiar Direccién Ma&s opciones
General
01 - Oficina Contable W Nombre

Sin definir

01 - O T Primer Apellido

02 - Organo Gestor

Descripcién 03 - Unidad Tramitadora Segundo Apellido

Direccién

Direccion Sant Josep de |3 Salle Provincia

Cadigo Postal 07003 Codigo Pais ES #
Ciudad Palma

Para cada ROL lo importante es definir el cédigo. Este cédigo es Unico para cada administracién y
rol y se puede encontrar en el siguiente enlace a FACE:

@

https://face.gob.es/es/directorio/administraciones

En cuanto a la direccién, por defecto el sistema pregunta si quieres copiar la propia del cliente. Si
fuese diferente bastaria con indicar la correcta.

1.1. CONFIGURACION GRUPOS REGISTRO IVA

Se deben configurar las combinaciones de IVA para satisfacer la informacién demandada por la
Administraciones Publicas.


https://face.gob.es/es/directorio/administraciones

La configuracién se realiza desde la pantalla de “configuracién grupos registro de iva”

DIGAME QUE DESEA HACER s X

conf regi ival

Ir a Paginas y tareas

> Config. grupos registro IVA Administracion

> Conw. gr. registro producto IVA Administracién

Se puede configurar a nivel de “lista” pero para el ejemplo se vera una ficha concreta:

€ COMEIG GRUPQS REGISTRO A SHaRDADe [ o
s +hunve Bidwrhs Shmae iy @w @ugevosmm Wi g b epines v
[} O e ae G o
= [ . o e — agirra ECSR S
G e G ol B V0 Bl T e T sy (I M 5 e v ”w - ha Dbl DE L CHEgs . mpecade epeca ot CM0Q0 BRI Gt i
"t g 1 il g D e L ma nar e e m. Ew. e WA ea MM WE Emrpans BT e corars - . maeen
toksy Corfgurst puars | A7 reh? & ol ] AT ATHH. [ O 0f Gensrdl 3 R, D
Ay Confygurst gars § hb14 naé & ol ] AT TG00 ATH00.. o1 O o Gersral &1 Rigimsn. C
okd [ il o sl o AYT0001 A0 ot 0 08 Gararal 0 Riggimien,. D
At Coillgurid gaed § AT WAl o il ] ArToo01 4TI o E O 08 Garwaad O Pugpismnien D
W Confgura s ¢ N0 WA P A & maormal o Ehu i) AT o E O o Gensal O Rdgieee. D
ExRORT. SO Confgural s EXPCAT VAT a7 @ momal ] AT AT, o ¢ O o8 Genwral & R [w
EXEOAT, hoHY Confaurs gues DECHT. | VAT Fakdé @ ol ] TTo0 ATHRL. o O 0f Genmedl &) R, C
ORI, fokd Corifigurin s DGCHE § il il & mormal ] ATT00% AT, (-] O 08 Germeal 20 Mg,
ol oAt \‘.nﬂrg-lll s LXPCHT. f VAT D e moamal o Aoy Aroam [n} L} O 0 Genaral o Ragimer..
T O ek l’.mﬂyunp’llmr SNO . NO AR @ el o Armoooy Armo. (] L] 0O 00 Geneal 1 R
PO NYSATD  Configune gurs DXPORT. /MO .. NOWHID 0 Mingon A o ATT0001 AT, o ¢ O oiGeneal O Rigimen..
ML @ mmal ] o O 08 Germeal & Rigimaes
ML ra confggat s CHNIRAL! ING... INRI 2 tsial ] ATTOO00006 TP 4TI, 4TI o 0 of Genmral o Ripimae.
MR ey Confaum pus CIN /BRI SSTY Ik e g o AT e, arm. o O o Genmesd 271 Riggemen.
GAMIRAL AN '.'MFq-lll s Gl AT L 02 Noimal o AT TONCONG AXjea. [n} 3 O o0 General 1 Ragimar. o
-i_m_!nm Comigurar para GEN NA21 DY 21 romal [} ETTOR00000 T 0 s O oiGenenl 01 Regmen.. u]
[ —— ol l.'rxr‘gllnprll'lh.u'w Muiiall 4 mormal o AT TOOO0000 Armo. o ] 0 00 Gerwesl 1 Régrmer. C
e Corfgure gues CIM MO WA Pl Al G Pl Ul Ehl Ll o1 0 0f Garmed 5 R
B ol HOSUTD  Conbgins PRGN NO Sl NOWMTD 0 Mergin ] £ TEo000s e [Vl O o Genmisl o1 Raggeman.
A v Az Corigirs paes MAT ¢ VAT PRI 1 Sormal o ATTR001 Eis ] 0O 3 (1 0f Gensral O Ragimen.
o Confagurm pas MAZ il v 4 ol 0 A7T001 Ao o s 0 0% Genend 31 Régemee.
ot Configura pars MAC /LT ey 7 ol 0 470001 aTmom 0o s O oGenend 0 Régmem.
Al Seleaxioner mis. gty Confgus pace MAS NO IVE NG AR o Mol ] a0 armom o 0 0% Genenl 1 Rigree.
Fell HO BT l:rxr"‘u.d i MAT 1 NO SUL. O SO 0 Nafgus A o &TTO001 AFon (] L} () 08 Gerwal 1 Repesue.
L' Fek sy Combgurm paey LT/ DY L] B0 Ak e o 8 ATTOMG000 AT a8 O 98 denenl O Regeee.
K Ay Confgurst pars UE /PSS nase 1k e g ] ETTRON000N aTme. & o s 0 ofGenersl o Régemen,
uE s Corfgurar paen UE /Pt vt 4 mdecwn 0 ATTOR0000 00, . a s 0 o Genend 0 Régeen
. . .z
Tomando como ejemplo la combinacién GENERAL - IVA 21:
P -
£ FICHA CONPG REGISTRO VA ) ¥ I
r e
GEMERAL - IVAZ21
O g ot T Copian., b cpchonis
General
TNUDG PeQEtrD Nk reg GENERAL Too " ng relaacn w CaAegoma 8 mmouestc 5
e w21 A e Cii L N 15 4 90 Fmponle
Tipo Cicuic VA Harmal - dertic Iva, Al s -
Sesisign Configuiss patw CEN / IVAZ1 Codige da ciausula o8 vk | | e -
SRS Y Sevace & UL L ['u e i e
W RE [} Cantricado do sumnetre celgacn: ) I"""Nd Legal e imversion del 4 - I

Se debe configurar:

Tipo impuesto: Para todas las combinaciones se debe indicar si es:




o 01-1IVA

o 02 -1PSI

o 03-1GIC

Referencia Legal de Inversidon del Sujeto Pasivo: Sélo marcar si la combinacidén estéa relacionada con

este tipo de transacciones. Esta marca lo que hace es generar un texto informativo que se envia en
el fichero.

Cddigo de clausula de IVA: Este punto sélo se tiene en cuenta si el tipo impositivo de la
combinacién de IVA es 0%, es decir, se trata de facturas EXENTAS. En tal caso, se le debe asignar
un cédigo que tenga informado del Articulo exacto que recoge el motivo de la exencidn.

Dentro del desplegable de los cédigos se debe usar o en su defecto afadir uno que
contenga el nimero de articulo en la casilla correspondiente:

SELECCIGNAR - CLAMSULAS OF VA

+  AETWOIAON i Exerio por el articulo 20

REDUOIDO: La tasa de VA reducdo 3¢ usa debsdo b reguiacdn 1 de VA aci, artioulo I
L 353 o WA CHP0 58 Usd Debicc 3 L reguilsciin 2 de IV B0L, artioulo

2.4.FORMAS DE PAGO

En la tabla de las formas de pago se ha habilitado una columna donde se debe seleccionar, de una
lista concreta, la forma de pago que se va a usar:



&  FORMAS PAGD

L Buscar + Nuevo  BR Editarlista [ Eliminar [ Traduccion  Pég. Més opciones
Tipo Forma de Tipo Cta.
Codigo 1 Pago Descripcién contrapartida contrapartida
BANCO Sin definir Transf. bancaria Cuenta
BNKDOMCONV Sin definir Transf. bancaria nacional con conve... Cuenta
BNKINTCONV Sin definir Transf. bancaria internac. con conve... Cuenta

- CHEQUE : [ 'sin definir v |Pago por cheque Cuenta

CONFIRMING Cuenta
01 - Al contado

CONTADO 02 - Recibo Domiciliado Cuenta

DYNCONFIRM 03 - Recibo a Cartera Cuenta

RECIBO 04 - Transferencia Cuenta
05 - Letra Aceptada -

TALON 06 - Crédito Documentario M Cuenta

TRANSFEREN 07 - Contrato Adjudicacién jia Bancaria Cuenta
08 - Letra de cambio

VIsA 09 - Pagaré a la Crden ! Cuent

10 - Pagaré No a la Orden
11 - Cheque

12 - Reposicion

13 - Especiales

14 - Compensacién

15 - Compensacion

16 - Cheque conformado
17 - Cheque bancario

18 - Pago contra reembelso
19 - Pago mediante tarjeta

Si la forma de pago es “04 - Transferencia” es obligatorio que la informaciéon de empresa (punto 2.1) esté informado del

IBAN de la empresa.

2.5. UNIDADES DE MEDIDA

2.6. PAISES

Dentro de la lista de “paises y regiones” hay que rellenar la columna llamada “Cédigo ISO Alpha
3". Este cédigo es el cédigo estandar de los paises a 3 digitos



{_

PAISES Y REGIONES

£ Buscar 4 Muewo

Codiga 1
=+ AE
AT
AU
EE
BG
EM
BR
ca
H
N
CR
cy

W% Editar lista | Eliminar Formato de di... personalizado  Pag. Mis opciones
Nambre Codigo 150 Codigo numiérico 150
Emi. Arabes Unidos AE 784
Austria AT 040
Australia AU (VEL
Bélgica BE 056
Bulgaria BG 100
Brunei Darussalam BN 096
Brasil BR 076
Canadi ca 124
Suiza cH 756
China cN 156
Costa Rica CR 183
Chipre oY 196

Codigo 150 Alpha 3

Formado dineccion
Poblacién+C.P.
Linea en blanco+C.P...
Poblacitn+Provingia....
CP.+Poblacién
Poblacon+Provinga....
Poblacdn+C.P,
Poblacdn+C.P,
Poblacdn+C.P.
CP.+Poblacion
CP.+Poblacién
CP.+Poblacén

CP.+Poblacdn

Fermata dinsceitn
ceriacta

Despuss empresa
Despasés empresa
Después empresa
Despuds empresa
Despuds empresa
Primera
Primera
Después empresa
Después empresa
Prifre
Primra
Despusés empresa

Provincia

Mombre de la proy

2.7.DIVISAS

En el caso de que se trabaje con divisas adicionales se requiere que estas divisas estén informadas
del cédigo I1SO. Cuando sélo se trabaja con EUROS no es necesario ya que por defecto se envia

EUR.
€ DIVISAS
A Buscar 4 Nuevo  EREditarlista [ Eliminar  # Editar |3 Ver Proceso  Servicio de tipo de cambic  Péag. Més opciones
Codigo
numérico Fecha de tipo Divisa  (Cta, dif. pos. Cta. dif. neg. Cta. dif. pos. Cta,
Codige t Descripcion Cadigo 150 150 cambio Tipo cambio  UME realizadas realizadas no realizadas no
= AED Dirham Emi. Ara... | AED 784 _ 0 7631001 6681001
AUD Délar australiano |AUD 036 _ 0 7631001 6621001
BGN Leva bdlgaro BGN 975 _ 1] 7681001 6681001
BND Délar Sultan. de... |BND 096 _ 0 7631001 6681001
BRL Real brasilefio BRL 886 _ 0 7681001 6681001
CAD Ddlar canadiense |CAD 124 _ 0 7681001 6681001
CHF Franco suizo CHF 756 _ 0 7631001 6681001
CZK Corona checa CZK 203 _ 0 7681001 6681001
DKK Corona danesa |DKK 208 _ 0 7621001 6681001
DZD Dinar argelino DZD 012 _ 0 7681001 6681001
FID Délar Islas Fidji  |FID 242 _ 0 76231001 6681001
GBP Libra esterlina LGEP 826 0 7681001 6681001
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2.4, FORMAS DE PAGO
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2.6. PAISES
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1. FUNCIONALIDAD DEL PRODUCTO

Se ha desarrollado una herramienta para, una vez realizada la configuracién necesaria, poder
generar el fichero de factura electrénica que suelen solicitar sobre todo las Administraciones
Publicas.

Una vez generado el fichero debe usarse en el programa o web adecuada para su funcionamiento.

2. CONFIGURACION PREVIA

Esta herramienta requiere de una especifica configuracién previa en diferentes apartado del
sistema.

2.1.INFORMACION EMPRESA



Se trata de la tabla de informacién general de la empresa:

DIGAME QUE DESEA HACER e X
info empresa
En pagina actual {Contable) Mostrar todos (9)

Ir a Paginas y tareas

> Informacién empresa Tareas

- Tipo Persona:
o F - Fisica

0 ) -Juridica

- Tipo Residencia:

o E - Extranjero (Fuera de la Unién Europea)
o R - Residente en Espafia

o U - Residente en la Unién Europea (Excepto Espafa)

- IBAN de la empresa. (Uso exclusivo segln forma de pago, ver punto 2.4)



Grupo registro cuent...

« + 0 ~BUARDADD [ =
Informacion empresa
Navegar
General Mostrar menos
Mombre : CEm . l CIF/MIF I l
Primer Apellido | | e | |
Segundo Apellido | | Usar GLN en docume.. @ )
Direccién [ m——  C5digo SIC de activid... - | |
Direccién 2 | | oescripcién cNAE -+ | |
Poblacién Paima ~|  imagen +]
Cédige postal Icm:m ‘ Tipo Persona [ Sin definir A |
Céd. pais/regién s v | |Tipo Residencia | Sin definir -
Normbre contacte [ | Textodel Pie de pagi... | Sociedsd Inscrta en el Registro
N® teléfono [ |
Comunicacion Miostrar mds
Correo electronico Pigina Web
Pagos
Permitir informacién ... (i:) Céd. cuenta banco * | |
Mombre banco * I | Céd. forma pago base I ‘
€cc céd. banco [ | e giro postal [ |
ccccad. ofina K | | cod. dias pago [ |
CCC Digite control I l Céd. periodo no pago I |
€CC N° cuenta * | | cédigo swiFT [ v l
Ne ccC | | |iean * | |
Céd. sucursal banco - % | | | ~ |

1.1. FICHA DE CLIENTES

Esta configuracién se debe hacer para cada cliente que necesite que las facturas sean electrénicas.




En la propia ficha, en el apartado “general”:

FICHA CLIENTE @ i B

CLIO00001 - SMLAPR, S A

MNuewo  Muevo Documento  Solicitar aprobacion Mawegar  Clente Acciones  Mawegar  informe  Menos opdones

General Mostrar mencs
N €LIG0000T Privacidad blogueada ® 0 Grupo contable IRPF v
Mombre SMAR SA Cod vendedor e % IRPF 0,00
Primer Apellido Centro responsabilidad w Deshabilitar |a bisqueda... - @ )

Segqundo Apellido Perfil de envio de docum... - | DVNES FACTURAE - | Mo estd en |a AZAT ® )

Cidigo soco IC b Total ventas 0,00 [‘I’:m Persona Sin definir hd ]
Saldo (04 000  Costes (DU 000 [lioo Residencia Sin dfinir “
Saldo vensido (L) 000 B bruto (DU 000  [aministracion Publica - |
Crédito maxima (DL) 0,00 % Bf* bruto 00 Agplicar Ret. Garantia | Mo Aplicar w |
Bloqueado w|  Fecha dit medificacién 08/07/2020 Cuenta Ret. Garantia v

Se debe indicar:

Perfil de envio de documento = DYNES FACTURAE

Definir Tipo de Persona al igual que realiz6 en el punto 2.1

Definir Tipo de Residencia al igual que realizé en el punto 2.1

Definir si se trata de Administracién Publica

Si se ha indicado que el cliente pertenece a la Administracién Publica se debe configurar los
pardmetros relacionados con la Oficina, el Organo Gestor y la Unidad Tramitadora. Para ello hay
gue situarse en la opcién de “Centros administrativos”:

.e

FICHA CLIENTE

CLIOO000T - SSM.AP, S.A.

Muewo  Nuevo Documento  Solicitar aprobacién  Mavegar Acciones  MNavegar  Informe

& Dimensiones @ Centros Administrativos

B2 Movimientos

[ Estadisticas & Referencias cruzadas

Menos opaones

#% Aprobadones

B Datos adjuntos




Dentro de esa ventana tenemos que crear al menos tres fichas, una para cada tipo de ROL:

€  FICHA CENTRO ADMINISTRATIVO l 0l _/GUARDADO oS

CLIO00001 - Sin definir

@ Copiar Direccidn Mds opciones
General
01 - Oficina Contable b Nombre

— Sin definir ) )
R ObGna Contahlz Primer Apellido

02 - Organo Gestor

Descripcion 03 - Unidad Tramitadara Segundo Apellido
Direccion

Direccion Sant Josep de la Salle Provincia

Cadigo Postal 07003 Codigo Pais ES
Ciudad Palma

Para cada ROL lo importante es definir el cédigo. Este cédigo es Unico para cada administracion y
rol y se puede encontrar en el siguiente enlace a FACE:

@

https://face.gob.es/es/directorio/administraciones

En cuanto a la direccién, por defecto el sistema pregunta si quieres copiar la propia del cliente. Si
fuese diferente bastaria con indicar la correcta.

1.1. CONFIGURACION GRUPOS REGISTRO IVA

Se deben configurar las combinaciones de IVA para satisfacer la informacién demandada por la
Administraciones Publicas.

La configuracion se realiza desde la pantalla de “configuracién grupos registro de iva”


https://face.gob.es/es/directorio/administraciones

DIGAME QUE DESEA HACER

conf regi iva)

Ir a Paginas y tareas

> Config. grupos registro IVA

Administracion

> Conv. gr. registro producto IVA

Administracion

Se puede configurar a nivel de “lista” pero para el ejemplo se vera una ficha concreta:

€ COMEW GRUPDS REGISTED WA SHMRDADD [ o 2~
Frpascar +hune Biiderie  fOmee  cpr B @gevosmm  Wosour. Mg g cpeenes v =
o e o [T a8
M TR g OB e Cocgods [E——— g iz o
Grupa regiara LT b Tpodcee Toa s i el oo e w B ta Chussace E CHegoy e sk de Bkt CHQUEear e o
g Tl Bemcripcién o T, ™) nar adc ngar m.  mw. g R ™ s Gerpeedc BT e o Eor - roorba
Contginat para | WAT rad & momal ) ATTOO0000 AT ok O O General o1 Rbgimeen. o
Cortgurst pics | k14 N o sl o ATTOO00000 ., o1 O 0 Geneeal 01 Rigimien. L
Conlgurl park | ikl Pl @ sl o ATT0001 T ot O 08 General O Mg o
Corlgura gars 5 eaf sl & sl ] LRyt ATiodn o E O ondensal O Rdgimen. D
Confgural gars. § NO WA A © masmal o aTT0001 armon o & O of Gensal O Régimen_ D
Confgurar gurs EXFCAT. / VAT - naa? o moemal o AT TO00N000 4TI00... o E O 0 Gerwadl O Rigimwe. D
Corfguran pars UDGCAT [ ulie i & aormal o ATTON0 ATIOO.. (= | O 0f Gereeal O Rigimae. D
Conguren gurs DGCHE Tl il & ol o aTTo00n ar (=} O o8 dereral 9 Rigiman.
Confguis s DOTHE { AT Akd @ sl o ATT0001 armom ot O 0 Geneal O Mg o
Configura gurs DXOCAT. F ND .. WO SR o ainal o ATT0001 AT, o ¢ O o Gersal O Rigimn. D
Confaguat gures DOGHT / NO . OIS0 0 irgiin Tt 8 a¥an P o i O 00 Gensnal &1 i D
o maimal ) v O of Geneml o Riggimee. D
Corlguras gurs CHMIRAL INR.,. hiRFS 1 ormal 8 ATTOOOND00  ATTRL 4TI 4TIV (= | O OF Gerwel 0 R,
Conbgue s GIN f BRD SERY 2 e . 0 A OO . arm. o 0 08 Genersl 2 Rigimen. o
Conlagura pars CiM 7 AID ARND 12 Suoemnal o AT TOO00000 ATpoo., (" 3 I D
Conbgurar parsa BN / NAZ1 DT 21 Momal ] ATTON00000 aT00. o s 1 O1Genenl O Rigmen.. &
Confgure purs CIM 7 vaa L 4 ol L] AT TOG00000 AF0. o % O oiGenenl O Adgreee. D
Corbguns s GIN MO WL NG & il ] A roaOomn . o 0 ot Gensrel O Ragee.
kgt s CIN S NO UL NG WD B Mangin . o & ¥ OO Lir - o (1 0f Gensel O Ragesee.
g gaes SAT § i1 L] 1 hprmal o AT AT o % O 0% Genersl 01 R,
Corgure pars MAC /i it 4 sl ] 4710001 +Tme0 o s O o Genend o Rigim.
Confgus pacs MAZ { VT nar 7 Homal ] a70001 o o s O 00 Genenl 3 Regrmes.
Conbgurst paes MAT [ NO W R L o sl ] o001 oo o ¢ [0 01 Genersl O Rigreee.
Corbguret peey Ml MO FUL. NORETD 0 Mangue vl ] FT001 4700007 (= | O 9 Genenl O Rigreee.
Corhgunst paes LI/ a? e W0 e oy o ATTOO00000 4700 a 1 (1 0% Genarsl O Ragesae.
Confgure paes LE /116 atne 21 P e ceg. 0 ATTO0000C 4TI00. 4. (= I O 0V Genersl O Regemen..
Corfgurar pers LE / Fid. R 4 Pl de g o ATTOON000 4TI00. & a = () 0V Genernl O Régemen.
. . .z
Tomando como ejemplo la combinacion GENERAL - IVA 21:
(Y =
€ FICHA CONPIG REGISTRD VA I"j ] o FARDADD =3
o
B g ot T Copiar.. ehin cpchones
General
Grupo regeiro Mk reg. GENERAL Tioo ik mo realeaco L w Careqoma Ce mmpueshc s
Gnpo gt Ik prod Az A e G L N €5 un S0 Imponihe b
TiES o A Marmal - carii I, ezl 1B L
Drorgein Conlfigurns pars CAN / VA oo da cldunia oo T | | T2 Rgtoroce LI
E—— 1 s ) [ree mouenee s o ~]
WRE o CAMMCEIC 06 sumaele colgans ) |l-|e'w-a'_n'.! de Treracn el 56 . |

Se debe configurar:

Tipo impuesto: Para todas las combinaciones se debe indicar si es:

o O01-IVA




o 02-1PSI

o 03-1IGIC

Referencia Legal de Inversién del Sujeto Pasivo: S6lo marcar si la combinacién estéd relacionada con

este tipo de transacciones. Esta marca lo que hace es generar un texto informativo que se envia en
el fichero.

Cddigo de clausula de IVA: Este punto sélo se tiene en cuenta si el tipo impositivo de la
combinaciéon de IVA es 0%, es decir, se trata de facturas EXENTAS. En tal caso, se le debe asignar
un cédigo que tenga informado del Articulo exacto que recoge el motivo de la exencién.

Dentro del desplegable de los cédigos se debe usar o en su defecto afiadir uno que
contenga el nimero de articulo en la casilla correspondiente:

SELECCIONAR « CLAUSULAS OF Iva,

+  AEDOAON0 i Esarn por o arsculs 20

FEDUCIDO La 253 che WA reducion 5o usa debedo 2 L reguiscon | de P act, artioulo I

L 1252 e 168 Coen 5 sa cebiclo a L regulacicn 2 de 1A act, articulo

2.4.FORMAS DE PAGO

En la tabla de las formas de pago se ha habilitado una columna donde se debe seleccionar, de una
lista concreta, la forma de pago que se va a usar:



&  FORMAS PAGD

L Buscar + Nuevo  BR Editarlista [ Eliminar [ Traduccion  Pég. Més opciones
Tipo Forma de Tipo Cta.
Codigo 1 Pago Descripcién contrapartida contrapartida
BANCO Sin definir Transf. bancaria Cuenta
BNKDOMCONV Sin definir Transf. bancaria nacional con conve... Cuenta
BNKINTCONV Sin definir Transf. bancaria internac. con conve... Cuenta

- CHEQUE : [ 'sin definir v |Pago por cheque Cuenta

CONFIRMING Cuenta
01 - Al contado

CONTADO 02 - Recibo Domiciliado Cuenta

DYNCONFIRM 03 - Recibo a Cartera Cuenta

RECIBO 04 - Transferencia Cuenta
05 - Letra Aceptada -

TALON 06 - Crédito Documentario M Cuenta

TRANSFEREN 07 - Contrato Adjudicacién jia Bancaria Cuenta
08 - Letra de cambio

VIsA 09 - Pagaré a la Crden ! Cuent

10 - Pagaré No a la Orden
11 - Cheque

12 - Reposicion

13 - Especiales

14 - Compensacién

15 - Compensacion

16 - Cheque conformado
17 - Cheque bancario

18 - Pago contra reembelso
19 - Pago mediante tarjeta

Si la forma de pago es “04 - Transferencia” es obligatorio que la informaciéon de empresa (punto 2.1) esté informado del

IBAN de la empresa.

2.5. UNIDADES DE MEDIDA

2.6. PAISES

Dentro de la lista de “paises y regiones” hay que rellenar la columna llamada “Cédigo ISO Alpha
3". Este cédigo es el cédigo estandar de los paises a 3 digitos



&« PAISES Y REGIONES

Codiga 1
=+ AE
AT
AU
EE
BG
EM
BR
ca
H
N
CR
cy

£ Buscar  + Muewo [ Editar lista

® Eliminar | Formato de di.. personalizado  Pag. Mis opciones
Fermata dinsceitn

Nombre Codigo 150 Codiga numérico 150 Codigo 150 Alpha ¥ Formado direccian contacto Hombre de la pro
Emi_ Arabes Unidos AE o4 Poblacén+CF. Después empresa
Austria AT 040 Linea en blanco+C.P... Después empresa
Australia AU 036 Poblacidn+Provingia.. Despuss empresa
Bélgica BE 056 CP.+Poblacién Despuds empresa
Bulgaria 8G 100 Poblacion+Provinga... Detpuds empresa
Brumei Darussalam BM [ Poblacdn+CP, Primera
Brazl BR o7s Poblacdn+CP. Primera
Canada cA 124 PoblagéneC.P. Después empresa Provincia
Suiza CH 736 CP.+Poblacion Después empresa
China CN 156 CP.+Poblacidn Priffwr
Costa Rica CR 183 CP.+Poblackin Primra
Chipre Y 1946 CP.+Poblackin Drespuds empresa

2.7.DIVISAS

En el caso de que se trabaje con divisas adicionales se requiere que estas divisas estén informadas
del cédigo I1SO. Cuando sélo se trabaja con EUROS no es necesario ya que por defecto se envia

EUR.

€ DIVISAS

Codigo t
> AED :

AUD

BGN

BND

BRL

CAD

CHF

CZK

DKK

DZD

FID

GBP

£ Buscar - Nuevo

Descripcion
Dirham Emi. Ara...
Délar australiano
Leva balgaro
Délar Sultan. de...
Real brasiledio
Délar canadiense
Franco suizo
Corona checa
Corona danesa
Dinar argelino
Délar Islas Fidji
Libra esterlina

2.7.IDIOMAS

B® Editar lista [ Eliminar

# Editar |4 Ver Proceso  Senvicio de tipo de cambio  Pag. Més opciones

Codiga

nurmérico Fecha de tipo Divisa  Cta. dif. pos. Cta. dif. neg. Cta. dif. pos. Cta,
Cadigo 150 150 cambio Tipocambio  UME realizadas realizadas no realizadas no
AED 734 _ (1] 7631001 6681001
AUD 036 _ 0 7681001 6681001
BGN 975 _ 0 7681001 6681001
BND 0%6 _ 0 7681001 6681001
BRL 1 _ 0 7681001 6681001
CAD 124 _ 0 7681001 8681001
CHF 756 _ 0 7681001 6681001
CZK 203 _ (1] 7681001 6681001
DKK 208 _ 0 7681001 6681001
DZD 012 _ 0 7681001 6681001
FJD 242 _ 0 7681001 6681001
LGED 826 0 7681001 6681001




¢  LANGUAGES ~ GUARDADO =
L Buscar -+ Nuevo BREditarlista [ Eliminar  Pag. Y =
Cédigo 150 ID Idioma
Codigo 1 Alpha 2 Nombre Windows  Nombre idioma Windows
(= Copraiman irrnnniwia) A SRS Pnuia )
- ESP : |ES Espariol 1034 Spanish (Spain)
ESR Espariol (Pery) 10250 Spanish {Peru)
ESS Espaniol (Argentina) 11274 Spanish (Argentina)
ETI Estonio 1061 Estonian (Estonia)
FIN Finlandés 1035 Finnish (Finland)
FRA Francés 1036 French (France)
FRE Francés (Belga) 2060 French (Belgium)

3. USO

3.1. FACTURA DE VENTA

El proceso de facturaciéon es el mismo que con cualquier tipo de facturacién de venta. La diferencia

reside en el momento de REGISTRAR la factura. Si se desea crear el documento se debe

REGISTRAR Y ENVIAR:

i FACTURA VENTA Ir-'- ]
102044 - SM.AR, S.A.
tafeasorin } tiing comtigonte 1 Inanmiise s documartas D07 | £V coniguodr o amad 88 dicumere o fal

|=-_-;. :—.v| Freparwr  factan  Lbear  Sohotw aprctecdn  Maeegar Aoores  Maveger  Mencscpoones

B tegrtrar 'u"lu':nr:f:m-? W Regstror yower. | [ vista previn e e

% cars CLO0000 st amidn daumerts V00 a N i el wFaLy
ramibrs Sel disnte AMAP LA Fecha rega AEE Nt -] e G regRr Factura 105084
BIRECTION VENTA P— B0 = e, AP
Orecen Sart icoep dels Sale T — —
- Zod vendedor mere Bae KM
e P b® campefs mgcre RFF
@ 2 - £RRECION EL T
ul Rl R—— e i DL TRARA D
e v i 3 AL ity i
3] s At
s g, lactura i . Ll
et
i At e -
o
P S T S — - s o s D rpae ren sin
e " pelenpes i i v . o Becrpor G i . il - -
- Camnta TROONOND  GENERRL WEACKS  GENEREL L NGRESG PR MUNTENRENTD D 20,00 23000
Subeces sl M (ELURY 00 % desrusmo o iy ) & ELS:

- BUMRDAD0
0
L5
a0
-
g W

zw




o ;Desea registrar y enviar el documento?

to a Disco (Documento electronico)

-
]

Si Mo

Existe un validador de las facturas electrénicas para comprobar su coherencia:

@

L W T— r

https://sedeaplicaciones2.minetur.gob.es/FacturaE/

3.2.ABONO DE VENTA

En el caso de los abonos de venta es necesario rellenar dos campos:


https://sedeaplicaciones2.minetur.gob.es/FacturaE/

€ ABONDVENTA @ 4= B
1001 - SMAPR, S.A
Motificationss: 2 Desed configundr o trandmdade de documentos SIT | sDeses configurar & ermid de documentes o SHP
Lanzar  Registrar  Preparar  Abono  Solicitar aprobacidn  Nawegar MAit opciones
General
@1 - Kidimero de Ls farturs
r . I 1 02 » Serie de b facbura
NS de diente CLIO00001 Fecha emaatn documento - | 13/08/2020 o] Lig. por n® afecto 03 « Fecha expedicadn
: . " D4 - Nomboe y apeladon/Racen soil - reer
reamiie del cliente SMAP, 54 Fecha vencimeento 13/08/2020 m Ui por id 05 - Nombre y apelidos/Raztn socis - Receptor
I 1 0 - Identificaciin fizcal Emisor/Cbgado
IRECCH HTA
PIRECEIONVE ) Nt documents extemo Cidign IRPE 07 - Idanticacsin s Ricepor
85 - Dromacdio EmisonCinigads
Cireccadn _mmpmns.ﬂ- cbd. . & iRpE 09 Demicio Racapecr
10 - Cetalle atidn
Free . W campatia v|  importe Base 18P n. Mmg‘i:ﬂmnlwu
I 12 - Cuota tributaria  aplicar
Poblacion | Faima Cenro responsabidad ~ importe [RPF 13« Fecha/Periods 3 splicsr
I - 14« Clase de facturn
Cochg postal OT003 16 Uit Bignada a DESCRIPCION DEL TRABAJD 15 - Lseeaies logales
Pais/regidn [ [ 176 - Baze imponible
e 1= Estacks Aierta B0 - Cileuts e custes repercutidas
" SOB0001 E1 - Cleulo de cuotas retenidas.
B con 1 K. factura cormegida - | - 4 &2 - Base ible modificada por devolucion de envases/embaly
1 W
Contacho g, por tipe - - [ Cidigo Razdn Coerectidn Sin defirir Total (DU
SuyMira. ref, Ui Por 7P cocurieiiko Aphicar Bet. Garantia | Mo Aplicar w Crédita masme (D)
. Importes vencidas (T}
Feha e L eritas totales (DL}
Impodte prepago fad
Lineas: Administrar s opoones (=]
Comgeoe Detalles cliente
U reGEY Ret Coa umided Precis vints I=ode | ed % Decusme ThaS B OE
Tipo L LT Gar_.  Cod amacén Cantidad  megios . VA il VA mes NA '™ .

N@ factura corregida: indicando la factura que se esta corrigiendo.

Cddigo razén correccién: se debe indicar el cédigo del listado disponible.




